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l. PALAVRAS-CHAVE

e TITULO PUBLICO, LETRA FINANCEIRA, APLICACAO, RESGATE, POLITICA,
INVESTIMENTOS,INSTITUICOES FINANCEIRAS, CREDENCIAMENTO, EDITAL,
MPS, COMINV, CONSELHO MONETARIO NACIONAL, CADPREV, RPPS

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

E o responsavel pelo funcionamento do fundo, ou seja, quem cuida do dia a
dia do fundo e controla os prestadores de servigos, tais como gestor,
auditor, custodiante, além de acompanhar os fluxos de caixa do fundo e
principalmente defender os direitos dos cotistas

Administrador

E o responsavel por administrar a sua prépria carteira de investimentos e
Gestor tomar as decisbes de compra e venda, com o objetivo de conseguir mais
rentabilidade

E o responsavel por guardar os ativos do fundo é ele que responde pelos
Custodiante dados e envio de informagdes dos fundos para os gestores e
administradores

Instituicdes Financeiras (Bancos) e Governo Federal emissores, com a
Emissores finalidade de captar recursos de longo prazo e, em contrapartida, oferecer
aos investidores rentabilidades mais atrativas em razao do prazo.

CMN Conselho Monetario Nacional
MPS Ministério da Previdéncia Social
COMINV Comité de investimentos
B.O. Boletim Oficial
CADPREV Sistema da Secretaria de Previdéncia para envio dos demonstrativos

lll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

e O resultado obtido ao final do processo € garantir que o Processo de Aquisi¢do
Diretaseja cumprido de acordo as exigéncias legais, evitando riscos futuros.

IV. LEGISLAGAO APLICADA

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacao
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Referéncia Descricao

RESOLUCAO CMN N° Dispde sobre as aplicagdes dos recursos dos regimes proprios de

4.963, DE 25 DE previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados, pelo Distrito
NOVEMBRO DE 2021 Federal e pelos Municipios.
Lei 4037 de 21 de Dispde sobre a estrutura basica organizacional e o quadro geral de

pessoal do Instituto de Previdéncia Social do Municipio de Angra dos

Dezembro de 2021 Reis — ANGRAPREYV, e da outras providéncias.

V. INSTRUMENTOSUSADOS NO PROCESSO

Referéncia Descrigao

Sistema Cadprev Sistema da Secretaria da Previdéncia

VI. INDICADORES

Realizar Aquisigio Comprova

. o nte T Quanto
mDél;e(tjae :e':;'zdgo 100% i operagao maior, melhor
provag financeira

VIl. OUTRAS OBSERVAGOES

e Sem observacgées.
VIII. PROCEDIMENTOS

e COMITE DE INVESTIMENTOS E GESTOR DE RECURSOS

1. Reunir
1.1. O Comité de Investimentos e o Gestor de Recursos se relinem de forma ordinaria uma

vez por semana e eventualmente de forma extraordinaria.
2. Analisar letra financeira ou titulo publico

2.1. Pesquisa de mercado para verificagao das taxas de retorno conforme a meta atuarial
2.2. No caso da letra financeira, verifica se aa instituicdo financeira esta enquadrada no
segmento S1 do panorama da segmentacdo e aplicagdo proporcional da regulacédo
prudencial.
Aprovado?

3.1.  Se sim, credenciar a instituicdo financeira

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacao
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3.2.  Se nao, nao credenciar a instituicao financeira
Registrar aquisi¢cao direta

41. O Comité de Investimentos e Gestor de Recursos, apds verificar os devidos
credenciamentos, analisa a liquidez do ativo e determina o valor da aquisicao,
registrando em ata as decisdes e motivagoes.

4.2. Necessita algada superior?

4.2.1. N&o - prossegue para o item 6.

4.2.2. Sim — a aquisi¢do direta devera ser apresentada ao Conselho de Administragédo para

aprovagao, somente se os valores ultrapassarem o limite de algadas do Comité de
Investimentos.

e CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

5.2.

Aprovado?
Nao — retornar para o item 1, onde em nova reuniao devera avaliar as alocacdes dos
recursos.

Sim — prossegue para o item 6.

e LIQUIDANTE

7.1.

Efetivar a operacgao financeira

Realizar a operagdo, conforme Ata de Reunido do Comité de Investimentos,
diretamente em sistema da Instituicdo Financeira, e quando nao for possivel, enviar
ordem de aplicagdo ou resgate por e-mail ou oficio a Instituicdo com a descricdo da
operagao, informando tipo da operagdo, nome do Ativo, CNPJ e valor. Nestes casos
solicitar comprovante da operacgao realizada pela Instituicido Financeira.

Enviar para publicagio no site

Enviar dados referentes a operagao para publicagéo no SITE.

e AGUARDAR PROXIMA REUNIAO
e PROCESSO RECORRENTE

Elaborado por Aprovado por Data da Aprovacao
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X. CONTROLE DAS ALTERAGOES

Versao “ Tipo de alteragao Itens revisados Responsavel pela revisdao

Manual individualizado
10/01/2023 Nova versao dos procedimentos de Comité de Investimentos
APR

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL

DE ANGRA DOS REIS

R. Dr. Orlando Gongalves, 231 - Parque das Palmeiras, Angra dos Reis - RJ, CEP: 23906-540
Fone: (24) 3365-5260



